1% ETAPE : DEFINITION DU BESOIN PAR LE SERVICE

Un besoin est exprimé

par le service
Service acheteur l

Le besoin doit étre défini

par le service acquéreur et

utilisateur
Service acheteur
Adjoint référent

o QUOI ? (quel objet ? quelle prestation ?)

= QUI achéte ? (par qui ?)

= QUI utilisera ? (pour qui ?)

s COMMENT achéte-t-on ? (achat unitaire ? a bons de
commande ? ...)

= POUR QUE FAIRE ? (pour quoi ?)

= QUAND ? (pour combien de temps ? dans combien
de temps ?)

= QUEL prix cela vaut ? (estimation financiére)

=« QUEL FUTUR ? (anticipation des besoins sur 3 ans

environ)

Service acheteur
Adjoint référent

2™ ETAPE : REDACTION DU DOSSIER DE CONSULTATION

Pieces techniques et cahier Pieces administratives

des charges rédigé par le rédigées par le Service

Service acheteur Marchés Publics

Service acheteur

Cahier des charges

techniques défini

Passage éitape 2

l_?erv/ce Marchés publics

Relecture conjointe (Service
acheteur + MP) et définition

des critéres de pondération

Services acheteur + Marchés publics ‘L

Finalisation de la

rédaction
l Service Marchés publics

Publicité (minimum 3
semaines)

¢5ervice Marchés publics

Réception des offres

/ Service Marchés publics

Ouverture conjointe (Service acheteur +
MP) des plis regus

i Services acheteur + Marchés publics i

Service acheteur
Adjoint référent

Analyse technique Analyse administrative

Service acheteur ‘LServ/ce Marchés publics
Compilation et rédaction
du rapport d'analyse.
Classement des offres

Service Marchés publics

3 ETAPE : ATTRIBUTION

PRESENTATION DU
RAPPORT D'ANALYSE A
L’ASSEMBLEE D'ELUS
CONCERNEE

LAdjoint en charge

des Marchés publics

A 4

DECISION FINALE DE

L'ATTRIBUTION

Les élus

Passége étape 3




