
Appel d'offres ouvert 

Marchés de travaux ≥ 5 225 000 € HT 

Marchés de fournitures et services ≥ 209 000 € HT 

Fiche de suivi 

  

Appel d'Offres Ouvert 
Art 33, 58, 59 du CMP 

 
Rappel : Marchés de travaux ≥ 5 225 000 € HT 

Marchés de fournitures et services ≥ 209 000 € HT 

  

  

 Définition préalable du besoin 

Rédaction du DCE 
Saisie du DCE sur le logiciel Marco 

Fiche navette 

  

  
 

  

   Validation de la fiche navette, du DCE au titre de la 
nomenclature    

  
 

  

   Instruction, validation et mise en ligne du DCE  

 Délai de 40 
jours 

minimum à 
compter de 
l'envoi de 
l'AAPC 

  

  
 

  

 Réponses aux questions des candidats 
Les éléments techniques sont communiqués par la 
Direction acheteuse à SPCP, chargé d’assurer la 

coordination et la réponse aux candidats 

  
 

   Réception des candidatures et des offres  

  
 

  

  
Eléments de présentation à l'ouverture des offres à la CAO 

Ouverture des plis en CAO et enregistrement des 
candidatures et des offres 

  

  
 

  

  Rédaction du PV d’ouverture des offres     

  
  

  

   Analyse administrative des candidatures    

  
  

  

   Analyse administrative et technique des candidatures et   

http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/appel-doffres-ouvert/procedures-formalisees/procedures-formalisees
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/fichiers/Article%20033.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/fichiers/Article%20058.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/fichiers/Article%20059.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/copy_of_Fiche%20navette%20Formalisee.doc
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/copy_of_versions-imprimables/Elements%20de%20presentation%20ouverture%20des%20offres%20a%20la%20CAO.doc
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/appel-doffres-ouvert/commission-dappels-doffre/commission-dappels-doffre
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/mapa-1/analyse-administrative-et-technique-des-candidatures/analyse-administrative-et-technique-des-candidatures


analyse des offres 
Possibilité pour les candidats de préciser ou de compléter la 

teneur de leur offre à la demande du pouvoir adjudicateur 
(Article 59 du CMP) 

- Lettre demande de pièces absentes ou incomplètes 
- Lettre de demande de précisions ou de compléments 

- Lettre offre anormalement basse 

  
  

  

   Rédaction du Rapport d’analyse des offres et transmission 
à SPOC    

  
  

  

   Examen et validation du RAO    

                              
  

  

  - Elément de présentation d'un RAO à la CAO 
- Attribution du marché par la CAO   

  
  

  

  
 Envoi de la ou des lettres de plaisir à (aux) l’attributaire(s) 

potentiel(s)avec demande des pièces complémentaires 
Envoi des lettres de rejet candidature le cas échéant 

  

  
  

Délai 
maximum de 
10 j à c/ de 
l’envoi par 

fax  

  
 Dès réception des pièces, envoi des lettres de regret et 

communication, le cas échéant, des informations aux 
candidats évincés  

  

  
  

 Délai 
suspensif de 
signature du 

marché de 16 
j à c/ de cet 

envoi  

  

 Mise à la signature du marché à l’élu compétent: 
(circuit direct) : 

Rapport de présentation (art 79) 
Acte d’engagement 

Lettre(s) de notification 

                       
  

  
  

  

   Transmission du dossier signé à la Direction acheteuse   

  
  

  

       Pagination du dossier 
Engagement comptable sur coriolis    

  
 

  

  

Préparation du dossier pour transmission au contrôle de 

légalité 
Fiche Appel d'Offre Ouvert et petits lots d'aide à la 

composition du dossier à transmettre au contrôle de légalité 

  

  
  

  

  Transmission du dossier paginé au SPOC pour pré-contrôle   

http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/fichiers/Article%20059.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/appel-doffres-ouvert/lettre-de-demande-de-pieces-absentes-ou-incompletes-a-louverture-des-plis.doc
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/appel-doffres-ouvert/lettre-de-demande-de-precisions-ou-de-complements.doc
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/appel-doffres-ouvert/lettre-offre-anormalement-basse.doc
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/copy_of_versions-imprimables/rapport-analyse-candidatures-et-offres-v21.doc
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/copy_of_versions-imprimables/note%20planning%20CAO.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/copy_of_versions-imprimables/note%20planning%20CAO.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/copy_of_versions-imprimables/11%20Presentation%20orale%20en%20CAO.DOC
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/fichiers/Article%20079.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/copy_of_versions-imprimables/La%20fiche%20marche.pdf
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/mapa-2/le-controle-de-legalite-des-actes-des-collectivites-territoriales-en-matiere-de-commande-publique/controle-de-legalite-cadre-general
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/mapa-2/le-controle-de-legalite-des-actes-des-collectivites-territoriales-en-matiere-de-commande-publique/controle-de-legalite-cadre-general
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/appel-doffres-ouvert/aoo.doc
http://s-intranet.intra.cg30.fr/travailler-ensemble/administration-droit-finances/commande-publique-1/guide-des-procedures-internes/appel-doffres-ouvert/aoo.doc


de légalité 

  
 

  

  
 Pré-contrôle de légalité du dossier 

Validation et transmission du dossier au service préfectoral 
du contrôle de légalité 

  

  
  

  

  
 Notification du marché au titulaire 

(Attention !: Le marché prend effet à compter de la date de 
réception de la notification par le titulaire) 

  

  
  

  

   Lettre d’information au Préfet dans un délai de 15 j 
à compter de la notification   

  
 

  

  Envoi dossier clôturé à la Direction acheteuse   

  
 

  

  
Publication de l’avis d’attribution au JOUE et dans les 

supports de la publication initiale   

  
 

Délai 
maximum du 
recours 
contractuel : 
31 jours 

  Archivage   

  

  

  

   Rôle des directions acheteuses 

  Rôle du Pouvoir adjudicateur 
  Rôle du Service Prestations commande publique 
  Rôle du Service Procédures, Organes, Contrôles 
  Rôle du Service Outils / Ressources 

 

SOR : Service Outils Ressources 

SPCP : Service Prestations Commande Publique 

SPOC : Service Procédures, Organes et Contrôle 

DCE : Dossier de Consultation des Entreprises 

 


