AIDE AUX ENTREPRISES @

CONSEILS ET RECOMMANDATIONS POUR
REPONDRE A UNE CONSULTATION DE LA
VILLE DE ROYAN
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La ville de ROYAN doit respecter un certain nombre de principes et de
regles de procédures pour procéder a des achats.

L’achat public obéit a des regles précises de publicité et de mise en
concurrence.

La ville de ROYAN ne peut pas acheter dans les mémes conditions que les
acteurs privés, elle doit pour cela passer des marchés publics ou des
accords-cadres (travaux, fournitures, services).

Les achats de la ville de ROYAN s'inscrivent donc dans un cadre
reglementaire (code des marcheés publics notamment) et un ensemble de
regles internes de procédure dont I'ensemble constitue les regles d'achat
de la Ville de ROYAN.

Le respect des principes de libre acces a la commande publique, d’égalité
de traitement des candidats, et de transparence des procédures permet
d’assurer l'efficacité des actes d’achat et la bonne utilisation des deniers
publics.
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< Lorsqu'elle décide d'acheter, la ville de ROYAN doit respecter un
ensemble de regles plus ou moins contraignantes, selonla
procédure d'achat public concernée, pour choisir I'entreprise qui
repondra au mieux a son besoin.

< Pour les entreprises, répondre a une consultation d’achat
public exige une connaissance et une maitrise parfaites de ces
regles pour établir une candidature et une offre excellentes et
adaptees.

< Pour répondre aux marchés publics, vous devez au préalable vous
assurer d’établir une candidature en bonne et due forme, ainsi
gu’une offre la plus compléte possible répondant au dossier de
consultation.

Cette brochure a pour objectif de vous aider dans votre démarche
de répondre a une consultation de la Ville de ROYAN
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Pour s’entendre, il faut se comprendre, et pour
se comprendre, il faut parler le méme langage !
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QUELQUES NOTIONS
Marché public

Contrat : accord entre deux parties

N 2 N

v
Conclu a titre onéreux : paiement d’un prix en
contrepartie )
Avec un opérateur public ou privé

v
Pour répondre aux besoins de la commune

/
En matiere de travaux, fournitures ou services

/
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Les accords cadres
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Les principes fondamentaux de la commande publique

~ ™

Transparence des
procédures

/

Egalité de traitement
des candidats

N S/
/

Liberté d’acces a la
commande
publique
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Applicables a tous
les marchés publics,
méme les MAPA
(CE, 29/07/2002,
MAJ Blanchisserie

de Pantin)
o /




QUELQUES NOTIONS

> Le contenu et la procedure de passation des marches peuvent
prendre des formes differentes variant selon leur montant et leur
objet.

»> 2 types de procédure existent :

& procédure adaptée (MAPA) (Négociation possible, pas de CAO...)
& Procédures formalisées (appel d’offres, concours...)

< NE PAS UTILISER LE TERME D’ « APPEL D’OFFRES » MAIS CELUI
DE CONSULTATION

> L'appel d'offres, qui est la procédure formalisee de droit commun,
exige une pubI|C|te de niveau européen au-dela de certains
montants (5 millions d’euros H.T. pour les travaux, 200 000 € H.T.
pour les fournitures et services).

»En appel d'offres, aucune négociation n'est possible, les offres des
candidats étant intangibles. Les marchés sont attribués par la
Commission d'appel d'offres (CAO) de la Ville.

CPAJ — Fabrice STRADY — Septembre 2013 -V 1.0



QUELQUES DEFINITIONS ESSENTIELLES

< Un dossier de consultation des entreprises (D.C.E.) comprend :

& un acte d’engagement (A.E.) = piece maitresse du contrat. A signer
impérativement par la personne habilitée de I'entreprise

& le reglement de consultation (R.C.) = « régles du jeu » de la consultation

& un cahier des clauses administratives particulieres (C.C.A.P.) =
document contractuel comportant des clauses de portée juridique et
financiere, qui fixe les dispositions administratives propres a chaque
marche

& un cahier des clauses techniques particulieres (C.C.T.P.) = le « cahier
des charges » : document contractuel qui formalise le descriptif techniques
des fournitures, des prestations de services ou des travaux que la ville
souhaite acheter ou faire réaliser. Il indique aux entreprises les moyens
techniques pour atteindre I'objectif du marché. Il peut contenir des annexes,
comme des plans par exemple.

& un cahier des clauses particulieres (C.C.P.) = document regroupant les
clauses administratives et techniques particulieres propres a un marché
lorsqu'il n'est pas nécessaire d'élaborer séparément un C.C.A.P. et un
C.C.T.P.

& d’autres documents éventuels : bordereau de prix unitaire (B.P.U.),
détail quantitatif estimatif (D.Q.E.), attestation de visite, études de sols...
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QUELQUES DEFINITIONS ESSENTIELLES

<@Le R.C. fait reférence également a des documents géenéraux :

& Le Cahier des Clauses Administratives Générales (C.C.A.G.):
clauses genérales a portée juridique et financiere qui fixent les droits et
obligations du titulaire du marché et de la ville.

> |l en existe 4 utilisés par la Ville :
= Fournitures Courantes et Services (F.C.S.)
= Prestations intellectuelles (P.l.)
= Travaux
= Techniques de I'Information et de la Communication (T.I.C.)

> lIs peuvent étre complétés ou modifiés par le C.C.A.P.

» |l n'y a pas d’obligation de fournir le document au candidat qui retire le
D.C.E.
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QUELQUES DEFINITIONS ESSENTIELLES

& Le Cahier des Clauses Techniques Générales (C.C.T.G.):
»>fixe les dispositions techniques applicables a toutes les prestations

d’'une méme nature.

»La référence aux C.C.T.G. n’est pas obligatoire

L
.i > Tt o S

; CCTG

Cahlers des clauses
techniques générales

u &
0 - - Ofticy,

eurocodes

Officiel
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QUELQUES DEFINITIONS ESSENTIELLES

S L’avis d’appel public a la concurrence (A.A.P.C.):

& destiné a informer les candidats potentiels a un marché des principales
caractéristigues de ce dernier.

U L’annonce peut étre insérée sur différents supports de publication :

MarchésOnline

ER nontton ppOAR Boves o=
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MODELE D'AVIS D'APPEL PUBLIC A LA CONCURRENCE
ke év peception de Pavin . L Numere d'Mimtsicasen i
LEse PARTIRAMORNE ALCROANS DESBLICAION .
RAVALX 5 FOURNITURES 1 £ SERVIK

G Lire attentivement I’ AAPC !

]

a = a
4 Gestion des
consultations

Selon la procédure, I'objet du marché et ses caractéristiques, le contenu de l'avis de
publicité varie selon les modalités obligatoires devant figurer.

Les supports de publication varient également en fonction du type de marché lancé par
I'organisme public.

Parmi les éléments contenus dans I'avis de publicité, figurent les criteres de sélection
des candidatures, a ne pas confondre avec les criteres de sélection des offres.

Vous devez présenter une candidature « réaliste ». Si elle n'est pas dans la possibilité de
répondre humainement ou techniguement au besoin de I'organisme public, mieux vaut
s'abstenir de répondre et chercher une annonce qui correspond mieux a vos capacités.

Lorsque le groupement d'entreprises est autorisé, cela peut étre avantageux pour une
petite société se groupant avec des entreprises de taille plus importante.

Concernant les critéres de sélection des offres, ils sont essentiellement pondérés et vous
permettent d’apprécier le poids accordé par la Ville a tel ou tel critére.

Pour toute question concernant le marché pour lequel votre entreprise se porte candidate,
n‘hésitez pas a contacter le service dont les coordonnées figurent dans I'AAPC.
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LES CRITERES
A
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NE PAS CONFONDRE LES CRITERES DE SELECTION DES
CANDIDATURES, DES CRITERES DE SELECTION DES OFFRES !

Candidatures :
% Garanties et capacités techniques et financieres,

% Capacités professionnelles }lil *}ﬂ

Offres : i

% Pluralité de critéres : prix, valeur technlque, délai, qualité

de I'offre...

l
\
&4
AUX PIEGES
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N = ETAPE N°1: Au stade de la candidature
(,-4 e

» @ Question n®1: pouvez-vous soumissionner ? 1

U Vous devez étre en reqgle avec la loi, c’est-a-dire :

> Ble pas étre en interdiction de soumissionner a une commande
publique

» €étre a jour de vos obligations sociales et fiscales
» ne pas étre en situation de liquidation judiciaire

O Vous pouvez soumissionner si votre société : A

» est en redressement judiciaire
> est de création récente

> disposer des capacités techniques, professionnelles et financieres
requises pour réaliser la prestation ou les travaux demandeés.
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= ETAPE N°1: Au stade de la candidature

@ Question n® 2 : Comment répondre ?

Dans le RC et/ou I' AAPC, un certain nombre de
documents (article 45 CMP) vous sont demandes
pour appréecier la recevabillité de votre candidature

=> une check-list en annexe _ftéléchargeable
egalement sur le site de la Ville) vous permet de
controler la communication des pieces en question
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ATTENTION

Lorsque vous répondez, les erreurs a ne
pas commettre :

< HALTE A LA PAPERASSE INUTILE !
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1) Les attestations sur I’'hnonneur sont inutiles si
vous répondez en utilisant le formulaire DC1
complété et signe :

% gain de temps pour I'entreprise =
2 U controle plus rapide pour la Ville

y © ¥  Lne pas fournir attestations sur I'honneur +
-y X.(** DC1 = DOUBLONS INUTILES

& évite les sources d’erreurs (liées a
I'évolution rapide des dispositions Iégislatives

et réglementaires =une verification accrue de
la Ville = perte de temps)
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| - Les déclarations sur

Etape 1:

I’honneur:

Le formulaire DC1 (remplace le formulaire DCA4)
htt p://www.economie.gouv.fr/files/directions_services/daj/marches_publics/formulaires/
DC/imprimes_dc/dc2.rtf

au stade de la candidature

les erreurs a éviter ( Art 44-11 QVIP et arrété du 26 aolt 2006)

Remplir la section « F » du formulaire DC1, c’est éviter de fournir une multitude de

déclarations sur I’honneur et assurer une rapidité d’instruction

(exemples ci dessous)

ATTESTATION SUR L'HGHNEUR

ATTESTATION SUR L'HONNEUR
Art, 43,44, 44,1, 45, 46,47 et 52 du Code des Marches Public
loi 1® 2005.102 du 11/822005, 1°2005-64% du DE/05/2005, décrat n™ 2005975 du $1/08/2006
Bet, LI22L, L3243, L5217, LEZHL, LE23L, LE24Y, LBZE1 83243, RE2S3 DEZ22, du code du travail

Je soussigne
agissant en qualibe de , Fresideat
aul nomm &t peal e l'entreprise: i

demeurant i

diéclare sur I'honneur, en application des aricles 43 et 44 du code des marchés publies ef des arlicles
9 et 24 de lordonnance i 2005-549 du 6 Juin 2008 modf2e relative aux marchés passés par certaings
personnes pubkgues ou privées non sourises au code des marchés publies ©

a) ne pas aveir fait Febjet. depuis moins de cing ans, d'une candamnation définitive pour Fune
des infractions prévues par les articles suivants du code pénal @ 222-38. 22240, 3131 3 3133,
e & 314-3, 3241 & 32446, 42121, T80 alinea de Farticle 42145, 4331, Zere alinéa de l'aticle
4332, Bém glinga de Particle 43429, 200 alinga de Parficle 434-8-1, 435-3, 435.4, 43540, 435-10,
A41-1 4 8497, ler et 2 alingas de I'article 441-8. 441-0, 4451 et 4501 ; ou ne pas aveir fait
Pobjet d'une condampation pour une infraction de mémne nature dans un autre Etat de FUnion
Eurcpéenne ;

b} ne pas avair fait l'objet, depuis meins de cing ans d'une condamaation difiitive pour
Pinfraction prévue par article 1741 du code général des impdts o une infraction de meme
reature dans un autre Elat de 'Union Européenne H

€] ne pas avoir Fait Pobjet, depuis moins de cing ans, d'une condamnation ingcrite au Lbulletin n® 2
du casior judiciaire pour les infractions mentionnées aux articles L, 82241, L, 8221-3, L, 8221-5,
L. 82311, L. 62431 ef L, 82891 du code du travail ou des infractions de meme nature dans un
autre Elal de FUnion Européenne |

d} ne pas dtre en dtat de liquidation judiciaire ou ne pas faire 'objet dune procédire Eduivalents
régie par un dreit etranger ;

&) e pas étre declard en dat de faillite personnelbe ou ne pas faire Cobjet d'une procédure
equivalente rigie par un droit étranger |

1 ne pas dtre admis au redressement judiciaire ou & une procédurs équivadente régie par un droit
atranger. sans Justifier 'une habllitation & pourstdvre son activité pendant la durée prévisible
drexéeution du narchi public ey de |'accord-cadre;

al aveir. au 31 décembre de Fannée précédant celle au cours de laquelle 2 liew e Fancement de
consubtation seuscrit les déclarations b incombant en matidre frscale et sociale et acquitté les
impats b cotisations exigibles @ cette date, ou s'étre acquitté spantanginent de ces impots ef
cotisations avant la date du lancement de |a présente consultation ow avair constitué
spontanément avant cette date des garanties jugées suffisantes par ie comptable ou Porganizmea
chargé du recouvrement ;

hj #tre om régle. au cowrs de Fannée précidant celle au cours de laguolk: a lieu I lancement de la
consuitation. au regard des articles L. 521241, L. $212-2 L. 5212-5 et L, 5212-0 du code du travail
concernant 'emphd des travallleurs handicapes

i} gue le bravail est effectué par des salaries employés régulibreinedl su regard des aticles L.
1221=10, L, 3243- ¢t R, 3243-1 du code du travail {dans le cas o les candidats emplofent des
salariés, conformément & Farticle D. 8222-5-3* du code du travaill. powr be candidat individuol ou
merbre du grougement dtabli en France ©

jHournic & ses saluiés des bulleting de paie comportant les mentions prévees & Particle R, 3243
A du code du travail. su des decuments Equivalents. pour le candidat individuel au membre o
groupament stabli ou domicilie a 'étranger ;

k} que les renseignemnents fournks dans e formulaire DC2 et Ses annexes sont exacts.

At 54 en 45 du Cocke des Marchéds Fublic
Tt 2006, 102 du 11A02 2005

fepoussgne L

agieant iy qualicd de | Frésident

Al noi et peurn e comphe da lentiapdss
demnaurant 3

clbgations définizs aux articles LS212-2 3 L5212-5 du code oo travall.

Faita

e AA '_'SL.U;'.-':

Signatine

Falativa au pespect da l'obligation corcernant emplol do travallleuis handicapés

At LEE12-1, LER0 2R, LE212-3, LE212 et LE212-5 du Codz du Traved]

Déddara sie Maneur aveir emplovs moing de 20 sxlanés an conrs de Panrde précacante celle
pendant kxielle & e B be lancemant de la consultation, e dons e pag etes assujeld m

ATTESTATION / DECLARATION

Je soussigné, Monsieur

Agissant au nom et pour le compte de :

- atteste que la société pour laguelle j'interviens n'a pas fait I'objet d’'une interdiction de concourir.

—_déclare sur I'honneur que la société pour laguelle jinterviens n'a pas fait 'objet, au cours des
cing d_erniéres années, d'une condamnation inscrite au bulletin n°2 du casier judiciaire pour les
infractions visées aux articles L.324-9, L.324-10, L.341-8, L.125-1 et L.125-3 du Code du Travail

Faital le 13 juin 2012

Cachet de I'entreprise Signature

CPAJ — Fabrice STRADY — Septembre 2013 -V 1.0 19



F -[Engagements du candidat individuel ou de chagque membre du groupement,

F1 - Attestations sur I'honneur.

DC1

Le eandidat individuel, ou chague membre du groupement, déclare sur 'honneur :

a) Condamnation définitive :

- ne pas avoir fait 'objet, depuis moins de cing ans, d'une condamnation definitive pour I'une des infractions
préviues aux articles 222-38, 222-40, 226-13, 313-1 8 313-3, 314-1 4 314-3, 324-1 8 324-6, 413-93 41312, 4211
a 421-2-3, au deuxigme alinéa de [article 421-5, & l'article 433-1, au second alinéa de l'article 433-2, au huitieme
alinéa de larticle 434-9, au second alinéa de l'article 434-9-1, aux articles 435-3, 435-4, 435-9, 435-10, 441-1 &
441-7, 441-9, 445-1 et 450-1 du code penal, a l'article 1741 du code géneéral des impdts, aux articles L. 2339-2 a
L.2339-4, L. 2339-11-1 & L. 2338-11-3 du code de |a défensze et & larticle L. 317-8 du code de |a sécurité
intérieure, ou pour une infraction de méme nature dans un autre Etat de I'Union eurcpéenne ;

- ne pas étre exclu des marches publics, a titre de peine principale ou complémentaire prononcee par le juge
penal, sur le fondement des articles 131-10 ou 131-39 du code pénal ;

b) Lutte contre le travail illégal :

- ne pas avoir fait 'objet, depuis moins de cing ans, d'une condamnation inscrite au bulletin n® 2 du casier
judiciaire pour les infractions mentionnées aux articles L. 8221-1, L. 8221-3, L. 8221-5, L. 8311, L. 841-1 |
L.8251-1 et L. 8251-2 du code du travail, ou pour des |nfra1:1|1:|n5 dE méme nature dans un autre Etat de I'Union
europeenne ;

- pour les contrats administratifs, ne pas faire l'objet dune mesure d'exclusion ordonnée par le préfet, en
application des articles L. 82724, B, B2T2-10 et R, 8272-11 du code du travail ;

c) Obligation d'emploi des travailleurs handicapés ou assimilés : pour les marchés publics et accords
cadres soumis au code des marchés publics, &tre en régle, au cours de I'année préceédant celle au cours de
laguelle a lieu le lancement de |la consultation, au regard des articles L. 5212-1 a L. 5212-11 du code du travail
concernant 'emploi des travailleurs handicapés ;

d) Liguidation judiciaire : ne pas étre soumis a la procedure de liquidation judiciaire prévue & larticle L. 840-
1 du code de commerce, ne pas étre en état de faillite personnelle en application des articles L. 653-1 a L. 653-8
du méme code, et ne pas faire 'objet dune procédure équivalente régie par un droit etranger ;

g) Redressement judiciaire : ne pas &tre admis & la procédure de redressement judiciaire instituée par
l'article L. 631-1 du code de commerce ou & une procédure equivalente régie par un droit etranger, ou justifier
d'une habilitation & poursuivre ses activités pendant |la durée prévisible d'exécution du marché public ou de
I'accord-cadre ;

N

La seule signature de la
section « F » du formulaire
DC1 remplace la fourniture de
multiples déclarations sur
I’lhonneur et accélére
'instruction de la candidature

J
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2) Les mandats (en cas de groupement d’entreprises) :

& Cochez la case correspondante de la rubrique G du

DC1

& pas besoin alors de rédiger un mandat séparé sur
papier libre destiné a habiliter le représentant du A
groupement
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O 'intérét du formulaire DC1 (= lettre de candidature)

Par ce formulaire, le candidat :

e declare sur I'honneur qu’il n’entre pas dans un des cas d'interdiction de .
soumissionner (43 CMP =>inutile d'exiger les déclarations a partir du moment ou
elles figurent deja a la rubrique F1)

e atteste qu’il a satisfait a ses obligations fiscales et sociales

e assure |'exactitude des renseignements fournis au titre du formulaire DC2 (=
déclaration du candidat).

Le DC1 est le seul document de la candidature qui doit étre signe par le candidat
individuel s'il est seul ou, par chacun des membres du groupement, si le candidat se
groupe.

Le formulaire DC1 permet aussi :

e de savoir si la candidature est présentée pour un lot ou plusieurs lots : en cas
d’allotissement, ce_document peut étre commun a plusieurs lots.

e de savoir si le candidat se présente seul ou en groupement d’entreprises (et dans
ce cas, de connaitre les membres du groupement ainsi que les lots dans lesquels ils
interviennent, de savoir si le groupement est conjoint ou solidaire, de connaitre le
mandataire et ses habilitations).

e d'étre utilisé par les groupements d’entreprises comme document d’habilitation du
mandataire. Les groupements d’entreprises remplissent un document unique ;
chaque membre du groupement le signe et |Qrodwt les renseignements ou
documents demandes par la Ville de ROYAN (DC2).

CPAJ — Fabrice STRADY — Septembre 2013 -V 1.0
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» Les rubriqgues du DC1 :

A - ldentification du pouvoir adjudicateur (ou de l'entité
adjudicatrice).

B - Objet de la consultation.

C - Objet de la candidature.

D - Présentation du candidat.

E - Identification des membres du groupement et répartition des
prestations.

F - Engagements du candidat individuel ou de chaque membre du
groupement.

F1 — Attestations sur I’honneur.

F2 - Capacités.

G - Désignation du mandataire et habilitation (en cas de
groupement).

H - Signature du candidat individuel ou de chague membre du
groupement.

— s v
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3) Les documents a fournir pour apprecier les
capacités techniques, professionnelles et
financieres :

< AU niveau technique :

Indiguer les moyens humains et techniques
affectés a un marché de méme nature :

Sveiller a indiquer les effectifs moyens
annuels + personnel d’encadrement des 3
dernieres annees Py

farewion

—

r ( . Y, ?‘

A 2 | :
77777
:“ : ' !
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3)

Les documents a fournir pour apprécier les capacités
techniques, professionnelles et financieres :

< Au niveau financier :

Fournir le CA sur les 3 derniers exercices + le % consacré
a l'activite visée par le marché par année considéree

S Quid d’une société récente ? -

Pour les entreprises et sociétés nouvellement créeées, les
candidats pourront fournir, comme « preuve par
équivalence », tous les éléments susceptibles de
permettre d’apprécier leurs moyens (humains, techniques,
financiers) pour assurer les prestations. La Ville
appréciera le caractere suffisant ou non des documents
présentés.
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3)

Les documents a fournir pour apprécier les capacités

techniques, professionnelles et financieres :

< AU niveau professionnel :

Il est toujours demandé une liste des references en 3
parties : maitre d’'ouvrage, montant, date (sur 3 ans si
fournitures et services, sur 5 ans si travaux) + attestations
de bonne exécution pour les travaux les plus importants

= NE FOURNISSEZ PAS DES DOCUMENTS DE
PLUSIEURS CENTIMETRES D’EPAISSEUR AVEC DES
REFERENCES « ANTEDILUVIENNES », ET SOUVENT

INCOMPLETS (MONTANT MANQUANT, OMISSION DE
DATE...) !
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EXEMPLES A EVITER

Batiment professionnel

Extension d'une maison de retraite
Maitre d'ouvrage

Année : 2008-2009

Adresse

Montant ?

JARDIN

xtension des locaux degs Espaces

Exemples de
reférences
iIncompletes

CPAJ — Fabrice STRADY — Septembre 2013 -V 1.0
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Maitre(s)
d'ouvrage ?
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ot 3
Chantier Cout des travaux
Période (Maitre d'Ouvrage ou client / Maitre d’ceuvre) ou opération
Description sommaire (€uros HT)
FEDERATION FRANCAISE DU

2012 (18

En
cours

Lots techniques
Réhabilitation d'un ensembl ureaux — surface : 470 m2 142 k€
Chauffage thermodyngpafue par systéeme DRV, ventilation,
Electricité courants#6Tts et faibles, pré-cablage VDI

Les 5 dernieres années

MAIRIE — 17)
licturation et agrandissement de la mairie Iégtiéechniques
hauffage gaz propane, Ventilation double flux

Electricité courants forts et faibles, pré-cablage VDI.

2012 R

MAIRIE - 17)

Lots techniques
Restructuration et agrandissement de la mairie 81 k€
Chauffage électrique, Ventilation double flux
Electricité courants forts et faibles, pré-cablage VDI.

2012

Maitre(s) d’'ouvrage FIESISRRIRE iy
2011 Electricité courants forts et faibles, chauffage ;gtzetechmques
thermodynamique type « split-systéme », ventilation, pré-
cablage VDI.
MAISON MEDICALE —
(17)

Lots techniques
Electricité courants forts et faibles, chauffage | 70 k€
thermodynamique type air/eau alimentant un plancher
chauffant basse température, ventilation, pré-cablage VDI.
Plomberie — Equipements sanitaires

2011

EXTENSION DE LA CLINIQUE VETERINAIRE
(7)

2010 Electricité courants forts et faibles, chauffage Iégtﬁgtechniques

thermoaymmametre—type—csplit-systéme »,, ventilation, pré-
cablage VDI. —p
Plomberie — Equipements sanitaires

Montant

ENSEMBLES DE BUREAUX —
a7

2007 Electricité courants forts et faibles, chauffage I;g?gchniques

thermodynamique par systeme DRV, chauffage gaz,
ventilation, pré-cablage VDI.
Surface traitée : Bureaux 470 m?, Hall 1250 m2.

Exemples de références

travaux completes
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Pour vous déclarer, préférer le DC2

& gain de temps pour I'entreprise DC2
U controle plus rapide pour la Ville
& éviter les doublons inutiles

(renseignements fournis par DC2 et par des
documents complémentaires)
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Etape 1. au stade de la candidature

Il — Les renseignements relatifs a la capacité professionnelle, technique et financiere:
Obligatoires (art 45-I et 44-1 CMP et arrété du 28 aolt 2006 (NOR: ECOM0620008A))

Le formulaire DC2 (remplace le formulaire DC5):
(http://www.economie.gouv.fr/files/directions_services/daj/marches_publics/formulaires/DC/imprimes_dc/dc2.rtf)

D - Renseignements relatifs a la situation financiére du candidat individuel ou du membre du

groupement.
D1 - Chiffre d’affaires hors taxes des trois derniers exercices disponibles ;
—
Exercice du ... Exercice du ... Exercice du ...

Chiffre draffaires global Chiffre d’affaires global des 3 derniers exercices

13

Se Part du chiffre d'affaires . . . L.

*F A concernant les fournitures, % du chiffre d’affaires consacré a I’activité visée %
services, ou travaux objet par le marché public par année d’exercice
du marché | |
DC2 - Déclaration du candidat (référence de la consultation) Page: 2 [| 3

D2 - Le candidat fait-il I'objet d’une procédure de redressement judiciaire ou d'une procédure
étrangére équivalente ?

(Cocher la case correspondante.)

NON [ oul
(Dans l'affirmative, joindre la copie du jugement correspondant.)
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Etape 1. au stade de la candidature

Il — Les renseignements relatifs a la capacité professionnelle, technique et financiére:
Obligatoires au regard des documents demandeés par le pouvoir adjudicateur (art 45-1 et

arrété du 28 aolt 2006 (NOR: ECOM0620008A))

Le formulaire DC2 (remplace le formulaire DC5):
(http://www.economie.gouv.fr/files/directions_services/daj/marches_publics/formulaires/DC/imprimes_dc/dc2.rtf)

G - Récapitulatif des piéces a fournir a I'appui de la candidature.

Récapitulaif des piéces demandées par le pouvoir adjudicateur ou I'entité adjudicatrice dans I'avis d'appel public a la
concurrence, le réglement de consultation ou la lettre de consultation qui doivent étre fournies, en annexe du présen
document, par le candidat individuel ou le membre du groupement pour justifier de ses capacités professionnelles, techniques e

financiéres :

ATTENTION: Seuls les documents demandés,

figurant dans l'avis d’appel public a la concurrence ou

-
-

la lettre de consultation, sont exigibles

CPAJ — Fabrice STRADY — Septembre 2013 -V 1.0
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-

P

Les documents pouvant étre demandés sont :
-Déclaration du chiffre d’affaire global et du
pourcentage de chiffre d’affaires relatif a I'activité
demandée par le marché public sur les 3 derniers
exercices;

- Déclaration de banque ou d’assurance pour les
risques professionnels

- Déclaration des effectifs moyens annuels et de
la part de personnel d’encadrement durant les 3
derniers exercices;

- Liste des principaux marchés de fournitures ou
de services réalisés au cours des 3 derniers
exercices et de travaux au cours des 5 derniers
exercices;

- Déclaration du matériel et équipement a
disposition du candidat pour la réalisation d’'un
marché équivalent;

- Pour les fournitures et services: Description de
I'équipement technique, mesures de qualité et
moyens de recherche et développement a
disposition du candidat;

-Certification de qualification professionnelle ou
références de travaux;

- Echantillons, descriptions, photographies des
fournitures.
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Etape 1: au stade de la candidature

Il - Wstificatif des pouvoirs de la personne habilitée pour engager I’entreprise candidate

Obligatoire (Art 45-1 QVIP)

Le formulaire DC2 (remplace le formulaire DC5) + DCI1 en cas de groupement

htt p://www.economie.gouv.fr/files/directions_services/daj/marches_publics/formulaires/

DC/imprimes_dc/dc2.rtf

| C - Identification du candidat individuel ou du bre du group t |

C1 - Cas général : DC2

Mom commercial et dénomination sociale de |'unité ou de |'établissement qui exécutera |a prestation, adresses
postale et du siége social (si elle est différente de 'adresse postale), adresse électronique. numéros de téléphone
et de télécopie, numéro SIRET :

Fome juridique du candidat individuel ou du membre du groupement (entreprise individuelle, SA, SARL, EURL,
association, établissement public, ete.):

Personne(s) physique(s) ayant le pouvoir dengager le candidat individuel ou le membre du
groupement : (Indiguer fe nom, prénom e ia qualté de chaque personne. Joindre en annexe un justificati’
prouvant "habilitation & engager le candidat.)

G - Désignation du mandataire et habilitation (en cas de groupement).

Les membres du groupement désignent le mandataire suivant :

lindiguer e nom commarcial et la dénomination socigle du mandataie, los adresses de son éftablissemant et de son siBoe
elie 65t différente de cele de Métabissemesnt), son adresse élecironigue, 565 numéros de téldphone &t de téidcopis et
son numéro SIRET]

DC1

Les membres du groupement :
(Cocher la case correspondante.)

[] signent individuellement I'offre du groupement et toutes modifications ultérieures du marché
public ou de I'accord-cadre ;

I:l donnent mandat au mandataire, qui I'accepte, pour signer, en leur nom et pour leur compte,
I'offre du groupement et toutes modifications ultérieures du marché public ou de 'accord-cadre,
pour les représenter vis-a-vis du pouvoir adjudicateur ou de l'entité adjudicatrice et pour
coordonner I'ensemble des prestations ;

[0 ontdonné mandat au mandataire dans les conditions définies dans le document dhabilitation
joint en annexe de |a présente lettre de candidature ;

donnent mandat au mandataire dans les conditions définies ci-dessous ;
{Donner des précisions sur létendue du mandat.)

| D - Présentation du candidat.

{COChEr [& Case COrMesponaants. ]

[ Le candidat se présente seul :

DC1

[indiguer e nom commercial et la dénomination sociale du candidat individuel, les adresses de son éfablissement et de son
il (& elle et différents de celis de Métablissement), son adresse élecironigue, sS85 numérns de teiBphone &t de

Sigge 3
téidc oy

t son numéro SIRET.]

[] Le candidat est un groupement d'entreprises :

[ eonjoint ou [] solidaire

] NON ou ou

En cas de groupement conjoint, le mandataire est solidaire :

E - Identification des membres du groupement et répartition des prestations.

(Tous Jes membres du groupement remplissent 8 iableau c-0BSsS0Us. En Cas de groupement conjoint, les membres du
grovpement indiguent dgalement dans ce tableau la répartition des prestations que chacun o'entre eux s'engage & réaliser.)

N o
du
Lo

-

Nom commercial et dénomination sociale,

adresse de I'établissement (*),
adresse électronique, numeéros de
teléphone et de télécopie, numéro SIRET
des membres du groupement

Prestations exécutées par les
membres du groupement (**)

DC1

Mom et prénom
du signataire

™)
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- % L'intérét du formulaire DC2
(= déclaration du candidat individuel ou du membre du groupement)

Il fournit les informations sur le candidat individuel ou le membre du
groupement.

Il permet de vérifier que le candidat individuel ou chacun des membres du
groupement dispose des capacités suffisantes pour I'exécution du marché
public ou de I'accord-cadre : les capacités techniques, financiéres, et
professionnelles.

Ce document est rempli soit par le candidat individuel, soit par chaque
membre du groupement en cas de candidature groupeée.

En complement du DC1, le candidat individuel ou chacun des membres du
groupement roduit, en annexe du DC2, les eléments demandes par la Ville

e ROYAN dans l'avis d'appel public a la concurrence, le reglement de
consultation ou la lettre de consultation.

> le DC2 doit étre fourni pour chacun des lots en cas d’allotissement.
> le DC2 n’a pas a étre signeé.

CPAJ — Fabrice STRADY — Septembre 2013 -V 1.0
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» Les rubriques du DC2 :

A - Identification du pouvoir adjudicateur (ou de I'entité
adjudicatrice).
B - Objet du marché public ou de I'accord-cadre.

C - ldentification du candidat individuel ou du membre du
groupement.

D - Renseignements relatifs a la situation financiere du candidat
individuel ou du membre du groupement.

D1 - Chiffre d’affaires hors taxes des trois derniers exercices
disponibles

D2 - Le candidat fait-il 'objet d’'une procédure de redressement
judiciaire ou d’'une procédure étrangere équivalente ?

E - Capacites des opérateurs économiques sur lesquels le candidat
individuel ou le membre du groupement s’appuie pour présenter sa
candidature.

F - Renseignements relatifs a la nationalité du candidat individuel ou
du membre du groupement.

G - Récapitulatif des pieces a fournir a 'appui de la candidature.

= cf notice explicative DC2 par la DAJ
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RECOMMANDATIONS — CONSEILS POUR LES

ENTREPRISES

)

& Pour justifier des capacités professionnelles, techniques et unancieres d’autres
opérateurs économiques sur lesquels il s’appuie pour présenter sa candidature, le
candidat produit les mémes documents concernant cet opérateur économique que
ceux qui lui sont exigés par la Ville de ROYAN.

< pour justifier gu’il dispose des capacités de cet opérateur économique pour
I'exécution des prestations, le candidat produit un engagement écrit de 'opérateur
économique.

& Siun candidat propose un sous-traitant, il doit produire les documents permettant
d’apprécier sa candidature : capacités techniques, professionnelles et financiéres
(114 - 1° e) CMP)

& d’ ou les formulaires DC1 et DC2 demandés aux candidats

CPAJ — Fabrice STRADY - Septembre 2013 -V 1.0
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4

= ETAPE N°2: Au stade de la remise de I'offre

@ Vérifier que I'acte d’engagement a été signé par la
personne habilitée au sein de I’entreprise

@ Vérifier que les documents type bordereau de prix,
detalll_quantltatlfs estimatifs sont correctement
remplis

<@ Vérifier que vous avez transmis les éléments
demandes dans le dossier de consultation des
entreprises (DCE)

@ Eviter de viser, parapher voire fournir les RC, CCAP,
CCP, CCTP, tout document non demandes

==
-7
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= ETAPE N°2: Au stade de la remise de I'offre

@ Vérifiez la coherence des mentions techniques et financieres (ces
dernieres étant exprimées en chiffres et en lettres) de votre offre
dans les pieces a remettre

& Vérifier que la forme du groupement proposée est bien celle
demandée, et que tous les cotraitants (c’est-a-dire les entreprises
avec lesquelles vous decidez de vous grouper pour repondre a un
marcheé public) apparaissent en tant que tel dans la lettre de
candidature (DC1 ou équivalent)

@ Penser a déclarer les éventuels sous-traitants @

@ Respecter la date et I'heure de remise des plis : tout pli arrive
hors delai ne sera pas accepté.

Q/

QQQ
A
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Rejet des offres

Les offres irrégulieres, inappropriees et inacceptables peuvent, dans le
cadre d’'une négociation en MAPA, devenir conformes. Si elles ne le
sont pas a la suite de la négociation, elles sont éliminées.

Offre
irréguliere
Apporte une
reponse mais
Incomplete ou qui
ne respecte pas
les exigences de

la publicité ou du
DCE

Offre Offre

Inappropriee Inacceptable
Apporte une Si les conditions
reponse sans prévues pour son
rapport avec le execution
besoin, assimilée = meéconnaissent la
a une absence legislation ou si les
d’offre credits alloués

apres evaluation
du besoin sont
iInsuffisants
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Offres anormalement basses

Obligation de
demander par écrit
des précisions

) 4 )
Si réponse Si réponse
satisfaisante: insatisfaisante:
retenue Rejet par la CAO
_J - _J

(en procédure formalisée)
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= ETAPE N°3: Au stade de ’attribution
provisoire (46 CMP)

(= avant la signature du contrat)

= |'offre classée 1¢® est retenue, mais :

si I'offre retenue ne fournit pas les

documents administratifs nécessaires :

= |L'offre classée en 2eme position sera
retenue, et ainsi de suite...
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= ETAPE N°3: Au stade de ’attribution
provisoire (46 CMP)

& Quels documents fournir ?

G les certificats sociaux et fiscaux
ajour
% les justificatifs d’immatriculation
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< Vous pouvez fournir 'ensemble des attestations fiscales et sociales
(selon les cas, URSSAF, RSI, MSA, congés payés...) a jour

< Ou vous demandez au service des imp6ts compétents (service des
ImpOts des particuliers ou des entreprises) ou a la Direction des grandes
Entreprises (D.G.E.) si vous en dépendez, de vous compléter et signer le
NOTI2 « Etat annuel des certificats recus » contre le depoét des certificats
sociaux et fiscaux originaux :

& en page 3 du NOTIZ2, le directeur compétent ou son représentant
cochera toutes les cases faisant reférence aux certificats fiscaux ou
sociaux gue vous lui aurez présentés et dont il pourra attester la
regularité

S il existe une procédure optionnelle pour les entreprises non rattachées
ala D.G.E. : vous pouvez autoriser le centre des imp0ts a recueillir
directement les attestations requises (cf fiche DAJ et notice NOTI2

téléchargeables sur le site internet de la ville de ROYAN) R =

DARECTION D% ATFARED JURATRC Y —e
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ATTENTION: le formulaire DC6 n’est plus valide et n’est plus accepté
(modification des articles D.8222-5 et D.8222-7 du code du travail par le décret n 2011-1601 du 21/11/2011)

Voir formulaire NOTI1 qui liste, dans sa section F, ’ensemble des pieces devant
étre fournies par chague candidat.

\OCUMENTS ET ATTESTATIONS REMIS PAR LE CANDIDAT RETENU ETABLI EN FRANCE

Ldsqu'il est envisagé d'attribuer le marché puis tous les 6 mois jusqu’a la fin de son exécution

MISE A JOUR OCTOBRE 2008

MARCHES PUBLICS/ACCORDS-CADRES

A — D

DECLA TION RELATIVE A LA LUTTE CONTRE LE TRAVAIL DISSIMUL Le candidat, ui il est envisagé d'attribuer le marché, qui est établi en France, fournit a I'acheteur/

A — 1. Dans tous\ges cas :

Des I_ors que le monant d_u m?mhé p_ublic est égal o’u supérieur & 3_000 euros TTC’ cette declaration concerne le Une attestatioN de fourniture de déclarations sociales émanant de I'organisme/de recouvrement des
cotisations et de\contributions sociales et datant de moins de six mois (article D822£-5-1°)

matriculation au Registre du Commerce et des Sociétég (RCS) ou au Répertoire des

A — 2. Dans le cas ot une\
ents suivants (article D8222-5-

1) Cette déclaration peuNétre produite par le candidat lors de I’attribut ‘ ofession est réglementée, I'un des doc,

situe obligatoirement eMNge [la date de I’information de I’attributi

heteur]. N . .
rce & une date récente);

signature du marché par 1’
. N . " . o les services du greffe du tribunal du comi
Cette déclaration peut étre preduite par le titulaire tous les 6 mois a " S )
2 l'inscription au RM ;

2

jusqu’a la fin de I’exécution duMarché. n
u une correspondance profegsionnelle (avec les mentions obligatoires)";

ion auprés d'un centre deformalités des entreprises (pour les personnes

En cas de candidatures groupées, il convignt de remplir une déclarati
Tous les documents et attestations sont étan]i i
traduction en langue frangaise certifi€e conform&a I'original pay/un trac Ppar uNe personng/compétente [blel)
.Iéc/arant IuNgéme felle est datée (selon les cas, soit au jour ou le candidat est informé
ivant la date nature du marché), puis signée par le déclarant. Elle peut étre établie
pe—— g n —— pa—— lib
A - Identification de I’acheteur : le pouvoir adjudicatefir ou I’entité Japier fibre.

Reprendre le contenu de la mention relative a l'identité dgfla persojne morale q fiscale, & la d f
n fiscale, a la date figurant sur cette attestation

la concurrence.
Indiquer : adresse, téléphone, télécopieur, courriel . [
1. l'ensemble des déclarationg/fiscales obligatoires ;
2. etle récépissé du dépot ge déclaration aupres d'un cen
‘tenu de s'immatriculer au RCS ou au RM
flification justifiant d'une inscription au RM

de formalités des entreprises :
qui n'est pas en mesure de produire un extrait K

pour le candidat qui 'est p:
ou K-bis ou une carte d'ide

B - Objet du marché DC6
b) dans le cas ou jemploie gdes salariés, de la réalisation du travail par d&g salariés régulierement employés
Reprendre le contenu de la mentigh relative & l'objet du marché qui figure dans I'avis d'apRel public & la concurrence au regard des articles L¥221-10, L3243-2 et R3243-1 du code du travail. Ygticle D8222-5-3%)
A ,le
DC6 Signature )
candidat retenu)

(nom et qualité de la personne signataire ayant le pouvoir d'engager

C - Identification du cahdidat (le cas échéant en tant que membre du groupement)

fation et adresse du siége du candidat ou du siége social, téléphone, télécopi, courriel

Date de laderniére mise a jour : 14/11/2008

* Les mentions obligatoires sont : le nom ou la dénomination sociale, Iadresse complte et le numéro d'immatriculation au registre du commerce et des
Sociétés ou au répertoire des métiers ou & une liste ou un tableau d'un ordre professionnel, ou la référence de lagrément délivré par 'autorité compétente
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| — Les attestations fiscales et sociales obligatoires (art 46-1-1° et 46-1-2° CMP)

@Soit le formulaire NOTI 2 :

Exemple de formulaire NOTI2 rempli (remplace le formulaire DC7) :

(http://www.economie.gouv.fr/files/files/directions_services/daj/marches_publics/formulaires/NOTI/imprimes_noti/noti2.rtf)
T

Certificats fiscaux a fournir : Certificats sociaux a fournir :

::g:::;sr;:(alc’;eé;freprise reléve de la direction des grandes N OTI 2 Fai re S I q n er | e N OT I 2 D ar I eS
Ci hée | Voletn® 1 Ve ° ° C , i i i - | Organi . . M
SR s s ot 205 [coatmnsten | [T o (oo ook (e | S5 |G | organismes fiscaux et sociaux permet

obliga- | obligatoire | payés » assu-
ou attestation cess CGSS | e ¢ " reurs **

7\ d’éviter la fourniture de diverses

dématérialisée

., attestations et accélére I'instruction de

: - L el la candidature

(1) en autant de certificats qu'il y a d'associés personnes physiques en définitive
redevables de Iimpbt.

@ vole( é loumlr unrqluemem pour les asswés pa;s::;e:a?:mlelﬁ‘aa ]I:)(chii"ga g$ 56et7 @ - >_ ATT E N T I O N . Fal re Slg n e r |a Sectl O n « B » d u

déaembre de I'année précédent la demande.

orireprises (BOE) e s deladrectondesrandes | | we | @ | @ formulaire NOTI2 par les organismes fiscaux et
Goan coctbe | ookt Va2 Velstra sociaux référents évite aux candidats de fournir
de la liasse 3666 izlahas:t:f:‘zn de la liasse 3666 - (1) Chaque attestatlon
gg::nue par vone
1ou2 ( \ ST | @ =>»Cela facilite la candidature et
3 6 @ accélere l’'instruction
4 () (3) ) Bets @

(1) sila case 2 a été cochée a la rubrique A, le volet relatif au paiement de I'lS est au (1) En autant de certificats qu'indiqués & la case § de la rubrique A.
nom de la société mére. (2) En autant de certificats quiindiqués & la case 6 de la rubrique A. R
(2) en autant de cerifig = iQugs en Gefinitive | |+ \ics 3 Particle L 75214 du code rural

** visés & I'article L.731-30 du code rural

N

ATTENTION: L’attestation sociale ou le « visa

associés passmles de IS, volet & fournir en autant de certificats qu'il y N
ciés concernés.

Le directeur régienal épartemental des finances publiques du L' N oul iation inscrit di S 0 C | al » p ag e 3 d u fo r m u Ial re NOTI 2 d O It d ater
département déx.. L R.b.f\ cemf’e a’vow recu les certificats fiscaux et Iadresse laquelle 'état annuel doit L . .

ociaux mentionnés 2 la ri B relatifs a la situati 31 décemb

e e e e de moins de 6 mois

daslgné ci-contre.
Ao OOV, ... lo 8. Jora e AL

Ledlrecteurrégven‘alou é de; fnancer\
Cathering KRA‘RT\
=prirk;c}£ale
) G @épu iques
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EXEMPLE A EVITER
AVEC LE NOTI2

B - Certificats & fournir. Situation au 31 décembre ...

ussissanens (PrOCISOr I'année).

Certificats fiscaux & fournir : mmam
Tableau n" 1 ~ lentreprise reléve de la direction des grandes
entreprises (DGE).

Case cochée |Voletn® 1 |Voletn*2 | Voletn'3 Come uasw MSA ‘c- [c- ‘c—- O l
WA delalasse | de la liasse | de la lasse 3066
3666 3666
= = | [® [ Jom 1 5 #j

| t1ou2 Set6 | ] @ -_
i 3 =) e se7 | (M *']

L | M @ | [sets { (0] ) |
(1) en sutant e cortficats quil y 3 Tassocks perornes Dhywaues e | [ | y )

Gbtiee recevaties de et 567
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DGE au 31 décemtre da année précédent @ demande | | } 1
[ Tablesu " 2 - Fentreprise ne rokive pas de la direction des |
grandes entreprises (DGE). 56e8 m @ |

Case cochée | Volstn™ 1 |Voletn®2 | Volts'3 sTes
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@
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(3) pour les assccle passbies e 1S, volet & Rumw o0 sutant de Oell o code newl

QUi y § T assocs concemés.

Lo RGF de PARIS ou le TPG du dépanement de

AvOir recu les cartificats fiscaux et sockaux mentionnés 4 i

relats & la stuation au 31 décembre (indiquer année)

e lentrepnse ou de [ 333008tON 3ESGNEe O-
-

1on Nt drectement C-Jessous 5 désgnation et
annuel dokt ki étre rerwoys

A
Le Receveur Général des finances ou le TPG

—

Lo Dékbgué chargé de la drection des grandes

—nrmmlmmmmmmw - - -

regard des mmma-mmam

au 31 décombre (préciser [annde) avolr recu los - me
mummhhwsma . =

mnc—mm - R Eee» —_—

Le Dégué imtermégional de i DGE 'm .t
Numéros SIREN ot TVA intracommunautaire : ]

NOTI2 ~ Etat annuel des certificats rocus Page: 3 / 6
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| - Les attestations fiscales et sociales obligatoires (Art 46-1-1° et 46-1-2° CMP)

<@Soit les attestations fiscales et sociales individuelles :
A) Les plus communes et repandues :

A e
URSSAF DU HAUT-RHIN
Mulhouse
o T o 68082 MULHOUSE CEOEX
Rarvaiicn
DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES ) CONTACTER
hewp:/iwww.contact.urssal.fr
0820395680
ANNEE 20
Situation au 31-12-2012 N SIREN
Numéro de délivrance :
La société désignée ci-dessous : y
DENOMINATION DE LA SOCIETE : OBJET : Votre atte de  de et sodlales et de
- de décl des d'un marché public au

bage 2 3171272011,

ADRESSE DU PRINCIPAL ETABLISSEMENT :

rticle 46 du Code des Marchés publics.

Madame, Monsieur,
N SIREN :
€5t en régle au regard des obligations fiscales suivantes lui incombant su 31-12-2012 :
- Dépt des déclarations de résultats ¢t de TVA
- Paiement de In TVA
Paiement de Fimpot sur les sociétés

Je vous adresse votre de sociales et de

de et b
o stcumit ) - -
SOk b cACUaS fourniture des déclarations des candidats attributaires d'un marché public pour I'année 2011

€n votre qualité d’employeur, cette attestation vous est délivrée pour les établissements dont la

La wiification e Iauthesticité et de ta liste figure au verso.

vakdité de ce document s'effectue sur

werw.urssa tr y .
J'attire votre attention sur le fait que ce document a été établi & partir de vos déclarations. Il ne

préjuge pas de l'exactitude de ces déclarations et ne vaut pas renonciation au recouvrement

d'éventuelles créances

Date : le 10/01/2013
‘Service sestionnairs : _ =

Pour tout renseignement complémentaire, n'hésitez pas & prendre contact avec nos conseillers
Urssaf

Cordialement,
Le Directeur

Y compris les penalilés y afféren éveatusfiement mises & sa charge.

i
MINISTERR DE L' ECONOMIK
ET DES FINANCES

i
i
i
i
§
]
!
H

Attestation de réqularité fiscale Attestation de régularité sociale

(www.impot.gouv.fr) (www.urssaf.fr)
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N° 3666-SD
FEUILLET @

N 1084012 =]

N°s029mmi2 DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES

ATTESTATION DU SERVICE DES IMPOTS DES ENTREPRISES (SIE)
OU DE LA DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES

ANNEE 20......
N° 3666-SD N* 3666-SD
@D FRIRLETE (situation au 31/12/20......) !:.::..g RALLET®
- 50231812

DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES
ATTESTATION DE LA TRESORERIE
OU DU SERVICE DES IMPOTS DES PARTICULIERS

ANNEE 20.
(situation au 31/12/20. b |

D nation du demandeur

Nom, PRENCM, DENOMINATION

ADRESSE du principal établissement ou du domicile de 'exploitant*

N° SIRET :

Faita . . le

(Signature et qualté du demandeur)

* ou de |'associé

Now, PRENOM, DENOMINATION

ADRESSE du principal établissement ou du domicile de |'exploitant

N° SIRET

Faita .l

(Signature et qualké du demandeur)

RESERVE A L'ADMINISTRATION
Date de réception de la demande

Il est attesté que, au 31 décembre 20. & i 4
est en régle au regard des obligations fiscales lui incombant & cette date

DIRECTION GENERALE DES FauANCES PUSLIQUES

ATTESTATION DU SERVICE DES IMPOTS DES PARTICULIERS

ANNEE 20......
(situation au 31/12/20......)

nation du demandeur

Now, PRENCH, DENCMINATION

ADRESSE du principal établissement ou du domicile de I'exploitant

N* SIRET

Faita le

(Signature et qualké du demandeur)

* ou de I'associé

- Déclarations de résultats et de TVA : =]
RESERVE A L'ADMINISTRATION
, - la TVA*:
RESERVE A L'ADMINISTRATION Paiement de la TVA’ a Date de réception de s demende
Date de réception de la demande : - Paiement de I'impot sur les sociétés® a Il est attesté que, au 31 décembre 20 '
' est en régle au regard des obligations fiscales lui incombant & cette date
gsets;: ::;;e s a:rg :125 ii'ﬁ"’éﬁi?s fiscales lul Incombant & cette date Date Signebrecteachiol ¢ b ! I
s q du Chef de service - Déclarations de revenus (n* 2042) o

- Paiement de Iimpot sur le revenu? : o

+ Nom, prenom, denominakion, tes quadques dans e cadke « Designason du demandear «

¥ campris es penates eventueliement mises & sa charge Date Signature et cachet
Date Signature et cachet du Chef de service

du Chef de service :

| Nem. pranam, el ecadre s »
7Y compris ies penailtes eventueliemen mises & $a charge.

MINISTERE DE L TCONDNIS
¥ DES FINANCES

SMINISTERE D L SCONOMIE
KT DES FINANGES

Nom, prenam. denaminason, tis 3a1ndques dans le cadre « Designatan du demandewr »

MINISTERS DKL fOONOMI
T DS 1NANCES

Attestation de régularité fiscale

(formulaire CERFA n° 10640*12 =
feuillets 3666)
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B) Autres exemples d’attestations fiscales et sociales :

RS Ve o Eevadics

des Indépendants

Virét. :

Affaire suivie par :

Tél: 01.44.84.16.11 PARIS ls
N° Grand Régime : 03 MINISTERE DU TRAVAIL ET DES AFFAIRES SOCIALES
N° Organisme : 5332
AGESSA MAISON DES ARTISTES

| CERTIFICAT ATTESTANT DU RESPECT DES OBLIGATIONS SOCIALES

(Article 46 du Code degmarchés publics)
(Articie D 822-5 du Code du Travail)

” 5 ue o tiques de I'sniste sutew ci-dessous désigné sor
CERTIFICAT e que les personnes physicues ou
iques au cours de I'année 2012,

” otiset

Je soussigné, Directeur de PREVADIES, atteste que la situation de Fassuré visé
en référence, est réguiiére au sens de farticle 46 du Code des Marchés Publics

En ce qui conceme les documents servant @ lassiette de ses cotisations
obligatoires et devant étre souscrits & la date du

En ce qui conceme’ les colisations obligatowes, majorations et pénalités y
afférentes, exigibles au 31 Décembre de Fannée 20

P. LE DIRECTEU| o Sécurité Sockale : 1
Julie BEUCLER Fait p o G
/ LE DIRECTEUR 12
PREVADIES e 2\
itre de Gestion RO PARIS 1.DUMA
S 51567 >

rosseuciPrévadies 5156
_— 75739 PARIS CEDEX 15

§ 2062

Attestation de regularité sociale (RSI) Attestation de régularité sociale des
(sécurité sociale des chefs d'entreprise
indépendants, auto-entrepreneurs, artisans, . a,u,teur,S _(AGES$A)_ , .
commercants, professions libérales, industriels) (organisme agrée du régime de sécurité sociale des
(Www.rsi. fr) auteurs) (www.agessa.org)
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uj
\
URS S A
L D€ LA CHARENTE MARITIME

N° d'ordre :

ATTESTATION D'AFFILIATION

o sossnh la Chavente.
Martime, certe que

La Maison des Artistes, organisme agréé chargé du recouvrement des catisations

at contributions, atteste que :

Domiciliéfe) : N de cotisant 0000

‘2 régi ses cotiations ou régne “aclistes - auleurs” pour “La maison Des Avtistes” 4 I URSSAF por
(™ v 2 dun o €

; Cetlestsiston es el it
est affiliéle) au régime de sécurité sociale des artistes auteurs pour ['exercice etie:atastaton est divrde pour Serv &1 valor e que de dr

2011- 2012 (du Ter juiliet 2011 au 30 juin 2012) selon les dispositions de
I'articls L 382-1 et suivants du code de la sécurité sociale.

N

Fait & Paris, le Pl it o G c i o e
u

Le Directeur

Thierry DUMAS

|90 Avaruse do Flardre

26943 paiis Codax 19 Accuei |
{18101 5335 83 63 rvew secunrtageaghiouespARIGUES 01D
|Fax

o ik S gtz |

CONGES
INTEMPERIES
" BTP

Caisse de Visére
Savoie Hautes-Alpes

Effectil sur derniere déclaration exigible au
trente et wn décembre dems mifle dix :

CERTIFICAT ATTESTANT LE RESPECT DES OBLIGATIONS RLL»\I IVE
AUX CONGES PAYES ET AU CHOMAGE-INTEMPE
AUTRENTE ET UN DECEMBRE DEUX MIL) .mx
(Articles 43 1 46 1.-2° du cade des marchés publics, arrété du 31 jaavier 2003,
urticle 845 de Pordonmunce du & juin 2005)

IDENTIFICATION DIE ZENTREPRISE CANDIDATE AU MARCHE

Je soussigit. Dinaen de b saise Coagés Intempéries. BTP lsire Savoie Hautes-Alpes doat releve
Penireprise prur les cotisations ol;hg,:lun(rx refativis aax connés payés ¢ an chémage-incmpérics.
atteste, canformément aux articles $1 ot 4 dhvehdiidod piasihis pablics & Danés: Intormunistere)

1 et & Dasticie K- de Iordonnane juin 2005, qne Fentreprise el en si
eSgulidic vis 4 vis de ba caisse, au sens do Paroete 46 1.-2° du méme zade -

e les décliestions exigibles s TRENTE ET UN DECEMBRE DEUX MILLE DIX
ssietre des cotisations de congés payés et des cotisations de chomage-intempéries.

cotisations, au regard 4¢ toutes les sommes visées par Farticle
N DECEMBRE DEUX MULLE DIX

Faii i le

Le Diresteur

CAISSE DES CONGES PAYES DU BATIMENT - ISERE - SAVOIE - HAUTES ALPES

0% - 38391 Cirenale oo 2.+ FQR RGN O TSI g, catey e o L 1 o Gt

Attestations de régularité sociale
(MDA)
(organisme agréé du régime de sécurité sociale
des artistes (www.lamaisondesartistes.fr)

Certificat de congés payés et chdbmage-

intempéries
(www.cnetp.fr)
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N° 3666 2

10840 % 11
Nsan e

ATTESTATION DU SERVICE DES IMPOTS
DES ENTREPRISES (SIE) OU DE

LA DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES

ANNEE 20....
{situation au 31-12-20 )

des Charentes

Recouvrement Site 16
Voira inferfocutear
Fitiphone

Dossier

Otot : Attostation

Angouléme, le 23 mars 2012

10/104-10/T0-12£500¥9909020

Gagnoz du temps avec www.pole-emploi.fr

pour :
- commander ou saise une altestation (

dAssurance chomage, =
aéclarer et régier vos confributions. pole emplot

- consuites volro compte et obtenit une attestation
de compte & jour,*

‘acoéder au informations réglementaires et aux
mesures daide 3 femplo: *

IRNWITHNn 1/amaor

T e

*également disponibles au
3995 (0,15 evro / min depuis un poste fixe)

Références a rappeler : Muthouse, le 7 Février 2011

- N Affliation
N* SIRET
Madame, Monsieur, Concerme
Désignation du demandeur
Suite 4 votre demande
@ NOM, PRENOM, DENOMINATION : Objet: Attestation - Contributions i I'Assurance chémage (AC)
s S = . Cotisations a I'Association pour la Garantie des Salaires (AGS|
ATTESTATION o
A S SR Monsie
@ ADRESSE du oudu del Je soussigné, Diectear de la Caisse de Muluaité Sociale Agricole des Charentes, 46 el
Boulevard du docteur Charles Durosedle 16816 Angouléme Cedex 9, certilie que
= — e P = Apres expl portées surla Jle 2010 et analyse des trois années
antérieures, Sous résorve d'erreurs ou domissions constatées lors do contrdles ullgrieurs, nous vous Informons que votre
z compte ost a jour au 31 décembre 2010, au titre dos contributions générales et cotisations.
= . s i 3
i i
@ N° SIRET: Numéro 8 Veuilloz agréer, Monsieur, nos salutations distinguées.
E Demeurant Le Directour Réglonal
Faita est 4 jour de ses cotisations 4 a dale du 12

)P o
Signature ot qualité du demandeur)

RESERVE A 'ADMINISTRATION

Date de réception de la demande . ..

Pour le Directeur

L'Adjoint au Responsable de servic

Christine Marchives

S9E0959000NEL

Il est attesté que, au 31 décembre. S b = {1)
est en régle au regard des obligations fiscalss lut z
Déclarations de résultats et de TVA : O
Paiement de la TVA (2) : O
Palement de 1impdt sur igs sociétés (2): 0
. Signature et cachet
i di(Chet e sarvice . - Poleomplol Alsace

( ) Nom, prénom, dénommanon, teis qu'inaiques
(2) Y compris les pénalités éventuellement mises l u dmuo,

Adrosse accuni Service au Employeurs  sue rendez vou
2085 Fax 0811 37 08 {1 & vk au e ce 8230 8 1200 e 0n 13000
Adresse cortespondance.-CENTIRE D TRAITEMENT TS 20013 54934 NANGY CEDEX 9

Attestation de régularité fiscale
(formulaire CERFA n° 10 640*11
= feuillets 3666 sur fond bleu)

Attestation de réqularité
sociale MSA
(www.msa.fr)

Attestation de réqularité sociale
(pole-empiloi.fr)
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Il — Les justificatifs d’immatriculation (Art 46-1-1° CMP) :

» soit un extrait du registre du commerce et des sociétés (K ou K bis) (< 3 mois)

» soit I'attestation d’'une carte d’identification au répertoire des métiers (< 3 mois)

» soit toute piece mentionnant la dénomination sociale, 'adresse compléte, le numéro
d'immatriculation a un ordre professionnel ou la référence d’agrément

» soit un récépisseé de dépbt de déclaration si en cours d’inscription.

BENSEIGNEMENTS RELATIES A LACTIVITE COMMERCIALE
Origine de la société Cette société est déji constitude

Extrait K bis

CPAJ — Fabrice STRADY — Septembre 2013 -V 1.0
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Il — Les justificatifs d’immatriculation (Art 46-1-1° CMP) :

Service Statistique

CHAMBRE DE METIERS ET DE L'ARTISANAT DE Répertoire SIRENE

LA CHARENTE-MARITIME PERSONNE PHYSIQUE

107 avenue Michel Crépeau

17024 LA ROCHELLE cedex 1 REPERTOIRE DES METIERS
4 INSTITUT NATIONAL
Feuille : 1 1 DE LA STATISTIQUE

Pour toute demande de rectification, écrivez & :

EXTRAIT DES INSCRIPTIONS FIGURANT AU REPERTOIRE DES METIERS
4 la date du Service Info Sirene

concernant la personne désignée ci-dessous et immatriculée au Répertoire des Métiers sous le numéro 09 7272 6000
prix d'un appel local

N° gestion

SITUATION AU REPERTOIRE SIRENE

- scription au Répertoire : e TS
ulée  Conjoint Callaborateur Avis en date du 10 février 2011
Nom
Nom de jeune fille | Description de I'entreprise Entreprise active au répertoire Sirene depuis le
;rélm‘;n(s) Identifiant SIREN
ate de naissance & &
Lieu de nassance Identifiant SIRET du slége
Nationalité
Qualification A
n
Métier Désignatios
Qualité juridique
Catégorie juridique
Activité Principale Exercée (APE)
Sigle
Enseigne :
Nom commercial
Adresse
— | i r i depuis le
Date de début d'activité | . del actif au rép: Sirene depuis
Activité donnant lieu a immatriculation Identifiant SIRET

Adresse

Mention d'insaisissabilité de biens fonciers - Article 14 Loi 2008-776
Situation judiciaire en cours
Autres établissements

Faita. I Activité Principale Exercée (APE)
aita, le

° 2 Important : A ex tos informations re
Cachet de la Chambre Le président de la Chambre de Métiers et de I'Artisanat code APE, n'ont de w e s 9p00
de Métiers et de I'Artisanat #tés frangaises et de produls, paru au JO du

urart d
07 portant apy

Avertissement : sucune valeur juridique nest altachée # Favis de stuation.

REPUBLIQUE FRANCAISE

- . : — Attestation répertoire
Attestation répertoire des métiers (RM) SIRENE

(systeme informatique pour le
répertoire des entreprises et
établissements)
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RECOMMANDATIONS — CONSEILS POUR LES ENTREPRISES

< Ne fournissez pas les attestations fiscales et sociales a
jour + NOTI 2 = DOUBLON

< Les copies produites n’ont pas a étre certifiées
conformes a I’original (cf article 4 arrété du 31/01/2003)

< Vous pouvez télecharger votre attestation fiscale (si
vous payez la TVA en ligne) + sociale sur I’espace
securise URSSAF

CPAJ — Fabrice STRADY - Septembre 2013 -V 1.0 53



- P TRAVAIL DISSIMULE ¥t 45 Eats !
OU CLANDESTIN [Rien' A,

« En cas de manquement a la réglementation relative au
travail dissimulé, la Ville de ROYAN, donneur d’ordre,
peut appliquer au titulaire une pénalité egale a 10 % du
montant du contrat si ce dernier ne s’acquitte pas des
formalités mentionnées aux articles L.8221-3 a L. 8221-5
du code du travalil.

« Si, dans le cadre du dispositif d'alerte, vous n'avez pas
donné suite a la mise en demeure de régulariser votre
situation, la Ville pourra soit appliquer la pénalité
contractuelle (cf A.E.), soit rompre le contrat, sans
iIndemnités, aux frais et risques du titulaire du marché.(cf
guide URSSAF travail dissimulé)
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Etape n° 4 : au stade de I'’exécution de marché

| - Les attestations fiscales et sociales en cours de marché obligatoires (46-1-1° et 46-
1-2° CMP)

A demander tous les 6 mois durant I’exécution du marché

Attestations sociales: A produire tous les 6  Attestations fiscales: A produire tous les ans

mois * Soit faire signer la section « B » du « Soit faire signer la section « B» du formulaire
formulaire NOTI2 NOTIZ2,
» Soit produire une attestation sociale

» Soit produire une attestation fiscale individuelle
individuelle
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Etape 3 : au stade de I’exécution de marché

Il — Les justificatifs d’immatriculation (Art 46-1-1°CMP) :

A demander tous les 6 mois durant I’exécution du marché

» soit un extrait du registre du commerce et des sociétés (K ou K bis) (< 3 mois)

> soit I'attestation d’'une carte d’identification au répertoire des métiers (< 3 mois)

> soit toute piece mentionnant la dénomination sociale, 'adresse compléte, le numéro
d'immatriculation a un ordre professionnel ou la référence d’agrément

> soit un récépissé de dépbt de déclaration si en cours d’inscription.

e
) Répertoire - -y
des métiers egee

g L‘J /h ,i'l "45 ,
"> a 2
\ |

Formulaire de demande

d’extrait au Répertoire
des Métiers
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Récapitulatif des piéces a fournir au titre de I’article 46
du Code des Marchés Publics et articles D.8254-2 a D.8254-5 du CT

Au stade de I'attribution :

* Les attestations fiscales et sociales:
> Soit les attestations fiscales et sociales
individuellement.
» Soit faire signer la section « B » du formulaire
NOTI2

ATTENTION: les attestations sociales doivent étre
datées de moins de 6 mois, les attestations fiscales,
de moins d’'un an.

« Justificatif de la dénomination sociale de I'entreprise:

> Soit extrait d’inscription au registre du
commerce datant de moins de 3 mois (K bis)

» Soit une carte d’identification d’inscription au
répertoire des métiers

» Soit un devis mentionnant nom, dénomination
sociale, adresse et numéro d'immatriculation

» Soit un récépissé de déclaration pour les
entreprises en cours d’inscription

* Liste nominative des salariés étrangers employés (le
cas échéant) (D.8254-2 et s. CT)

Au stade de I’exécution
(pieces a demander tous les 6 mois) :

* Les attestations fiscales et sociales:
» Soit les attestations fiscales et sociales
individuellement.
» Soit faire signer la section « B » du formulaire
NOTI2

ATTENTION: les attestations sociales doivent étre
datées de moins de 6 mois, les attestations fiscales, de
moins d’un an.

« Justificatif de la dénomination sociale de I'entreprise:

» Soit extrait d’inscription au registre du
commerce datant de moins de 3 mois (K bis)

» Soit une carte d’identification d’inscription au
répertoire des métiers

» Soit un devis mentionnant nom, dénomination
sociale, adresse et numéro d'immatriculation

» Soit un récépissé de déclaration pour les
entreprises en cours d’inscription

« Liste nominative des salariés étrangers employés (le
cas échéant) (D.8254-2 et s. CT)
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RECOMMANDATIONS — CONSEILS POUR LES
ENTREPRISES

>2Verifiez bien que votre entreprise est a
jour de ses obligations sociales et fiscales,
et qu'elle n'est pas en liquidation. =« y .
o A
=
< La Ville de ROYAN vérifiera aussi, Si
votre entreprise a les ressources
flnancieres et/ou matérielles nécessaires

pour assurer le marché en guestion.
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, LE PASS ENTREPRISE VIRTUEL f’,"b
P - (P.E.V.) g

e Sur le site internet de la ville, via un code
d'acces, vous pourrez deposer vos
attestations fiscales, sociales, et
justificatifs d’'immatriculation mis a jour

* Gain de temps mutuel et rapidite d’action

T
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En conclusion, I'objectif principal de la Ville de ROYAN est
d’optimiser ses achats et de s’inscrire dans une relation de
confiance avec ses fournisseurs. L’acheteur public a conscience
gue tout candidat a une procedure de marché public consacre du
temps, plus ou moins soutenu, a établir une offre et constituer un
dossier de reponse.

De méme, la Ville va consacrer du temps a étudier les réponses,
analyser comparativement les offres. C’est pourquoi, lorsque vous
redigez votre candidature, portez une attention particuliere a
I'orthographe et a la clarté de vos documents. N’alourdissez pas
Inutilement votre dossier.

Un achat reussi est un achat « gagnant/gagnant » pour I'acheteur
public qu’est la Ville de ROYAN et ses prestataires.

.‘ -
~~
- e i
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